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ACTA No. 031 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión para la socialización de actividades 

proyectadas y plan de trabajo para Andrés Céron de acuerdo a las obligaciones contractuales a  

desarrollar en el marco en el objetivo específico 1 del proyecto hoja de coca MGA_2025_23_28 

“Prototipado de productos elaborados con coca a partir de extractos y hoja seca/fresca en los 

Resguardos de Toribio, San Francisco y Tacueyó (Cauca)” del Centro de Comercio y Servicios 

del SENA Cauca.  

CIUDAD Y FECHA: 

 

Popayán, 11 de agosto 

de 2025 

HORA INICIO: 

12:30 p.m. 

HORA FIN: 

1:30 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

 

 Complejo científico 

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Calle 6 # 26-00, Regional Cauca 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Revisión de productos relacionados con costos de producción adelantados en el 

marco del OE1  

2. Definición de actividades de apoyo de acuerdo a los productos y compromisos 

definidos en el marco de las obligaciones contractuales 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Revisar los productos desarrollados y las actividades pendientes correspondientes al 

objetivo específico 1 del proyecto hoja de coca MGA_2025_23_28 “Prototipado de 

productos elaborados con coca a partir de extractos y hoja seca/fresca en los Resguardos 

de Toribio, San Francisco y Tacueyó (Cauca)” del Centro de Comercio y Servicios del 

SENA Cauca, relacionados con la determinación de costos de producción y 

comercialización de productos elaborados con hoja de coca, con el fin de socializar 

avances, alinear compromisos contractuales y establecer un cronograma de trabajo 

que permita cumplir con los tiempos establecidos. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Revisión de los productos desarrollados para la determinación de costos de 

producción y comercialización de productos elaborados con hoja de coca 

 

Durante la reunión, Leadith Alexandra Gutiérrez socializó al contratista Cristian Andrés Girón 

el plan de acción establecido para el desarrollo del objetivo específico 1, presentando los 

avances por actividad, los insumos disponibles, y los productos esperados conforme a los 

compromisos y obligaciones contractuales. Esta revisión tuvo como propósito alinear el 
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cumplimiento de las actividades con los plazos definidos en el cronograma general del 

proyecto. 

2. Revisión de actividades de acuerdo a los compromisos previstos en el plan de acción 

del objetivo específico 1 

En el marco de las obligaciones contractuales de Cristian Andrés Girón y con base en los 

avances obtenidos hasta la fecha, Leadith propuso un cronograma de actividades a 

desarrollar, con el objetivo de avanzar de manera organizada y efectiva en la ejecución de su 

objeto contractual: 

 

Actividad Fecha 

Revisión de insumos compartidos de 
la información recopilada en 
entrevistas y taller participativo en el 
territorio 

11 al 15 de agosto 

Informe de revisión de documentos y 
definición de actividades 
complementarias que 

19 de agosto 

Presentar una propuesta de aspectos 
que requieren de profundización para 
el desarrollo 

18 - 22 de agosto 

Primer borrador de modelo de negocio 29 de agosto 

Entrega de informe mensual 22 de agosto 

Entrega de costos de producción 22 de agosto 

Análisis de información 11-30 de agosto 

 

Con base en este cronograma se solicita que se adelante un plan de trabajo  

 

Se reiteró la necesidad de que Cristian Andrés Girón revise en detalle la información 

recopilada y, con base en ella, proponga un plan de trabajo que contemple su participación 

activa en actividades con actores clave del territorio de Toribío, con el fin de complementar 

la información inicial y consolidar los productos requeridos para el cumplimiento del plan de 

acción. 

CONCLUSIONES 

 Se socializó al contratista Cristian Andrés Girón el plan de acción del objetivo 
específico 1, así como los insumos disponibles y productos esperados, con base en los 
compromisos definidos en el marco contractual. 

 Se estableció un cronograma de trabajo detallado que incluye fechas específicas para 
la revisión de insumos, entrega de informes, avances del modelo de negocio y análisis 
de costos, con el fin de garantizar el cumplimiento del plan de acción. 
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 Se identificó que algunas actividades presentan retrasos, por lo cual se reiteró la 
importancia del compromiso con los tiempos del proyecto y la necesidad de retomar 
las tareas pendientes de manera prioritaria. 

 Se solicitó al contratista que, con base en la información ya recolectada, estructure un 
plan de trabajo detallado que contemple su participación en actividades con actores 
clave del territorio de Toribío, como estrategia para complementar la información y 
consolidar los productos requeridos. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Compartir 

información 

disponible 

relacionada con 

costos de producción 

11/08/2025  Leadith A. Gutiérrez Se adjunta listado de 

asistencia  

Realizar el acta de la 

reunión 

12/08/2025  Leadith A. Gutiérrez Se adjunta listado de 

asistencia  

Realizar plan de 

trabajo 

11/08/2025  Cristian Andrés Girón Se adjunta listado de 

asistencia  

Entrega de informe 

de revisión y 

propuesta de 

actividades 

complementarias 

19/08/2025 Cristian Andrés Girón Se adjunta listado de 

asistencia  

Entrega del primer 

borrador del modelo 

de negocio 

30/09/2025 Cristian Andrés Girón Se adjunta listado de 

asistencia  

Entrega de informe 

mensual 

22/08/2025 Cristian Andrés Girón Se adjunta listado de 

asistencia  

Entrega de análisis de 

costos de producción 

22/08/2025 Cristian Andrés Girón Se adjunta listado de 

asistencia  

Análisis integral de la 

información 

sistematizada 

31/08/2025 Cristian Andrés Girón Se adjunta listado de 

asistencia  

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
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NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Leadith A. 

Gutiérrez V. 

Proyecto hoja 

de coca 

SI N/A Se adjunta listado 

de asistencia  

Gisela Vidal Proyecto hoja de 

coca 

SI N/A Se adjunta listado 

de asistencia  

Cristian Andrés 

Girón  

Proyecto hoja de 

coca 

SI N/A Se adjunta listado 

de asistencia  

     

     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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